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6.1     Wat en waarom? 

Welk lettertype en welke lettergrootte je goed kan lezen, 
verschilt per persoon. Je kan instellen wat voor jou werkt. Zo 
moet je dit niet altijd aanpassen. 
 
Wat leer je doen? 

1. Je leert de lettergrootte als standaard in te stellen. 

2. Je leert het lettertype als standaard in te stellen. 

 

 

 

1. Wat moet je al kunnen? 

 
Vooraf 

Je kunt een Word-document openen en opslaan. 

2. Wat als? 

Voor Jules is lettergrootte 11 te klein. Elke keer hij een Word-document opent, moet hij het lettertype 
en de lettergrootte aanpassen. Zo mist hij soms het begin van de opdracht. 

3. Tips 

✓ Probeer verschillende lettertypes uit. Er is niet één ‘dyslexielettertype’ dat werkt. Deze keuze 

is persoonlijk. 

✓ Je kunt ook inzoomen in je document (met de balk met – en + rechts onderaan). 
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6.2 Lettergrootte standaard instellen 

 
 
 

1. Selecteer de hele tekst. 

 
 
 

2. Klik op het pijltje naast Lettertype 
(of gebruik Ctrl + D). 

 

3. Onder Punten kun je de 
lettergrootte aanpassen. 

4. Klik op Als standaard instellen. 
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6.3 Lettertype standaard instellen 

 
 
 

1. Selecteer de hele tekst. 

 
 

 

2. Klik op het pijltje naast Lettertype 
(of gebruik Ctrl + D als sneltoets). 

 
 

 
 

 

3. Onder Lettertype kun je het 
lettertype aanpassen. 

4. Klik op Als standaard instellen. 

Opdracht 

1) Open een Word-document met tekst. 

• Stel het lettertype en de lettergrootte standaard in. 

• Test uit wat voor jou goed werkt. 
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6.4 Zelfevaluatie 

 Vul dit samen in met je coach. 

1. Kruis aan. 

 - - - + + + 

Ik vind dit leuk.     

Ik vind dit nuttig.     

Ik kan zonder hulp de lettergrootte en het lettertype van mijn 
tekst als standaard instellen. 

    

Ik weet wanneer ik dit nodig heb.     

 

Ga je dit gebruiken? Typ ja of neen.  

Waarom wel/niet? 

2. Herhaling 

• Om vaardig te zijn moet je oefenen.  

• Stel het lettertype standaard in op 2 verschillende toestellen. 

• Vul elke keer je deze fiche hebt geoefend de datum in. Die vind je rechts onderaan je scherm. 

• Lukt het je om  keer te herhalen? 

 

Datum   

3. Opmerking of observatie 

• Is er iets dat je niet mag vergeten? 

• Welk lettertype vind jij duidelijk om te lezen? 

• Welke lettergrootte werkt voor jou? 

• Schrijf het hier neer. 
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