3 Werken met spellingcontrole
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3.1 Wat en waarom?

Je typt een tekst in Word. Hier en daar zie je rode lijntjes. Video
- Dat is de spellingcontrole.

Er zijn ook blauwe lijntjes.

- Dat is de grammaticacontrole.

Leer kinderen verstandig werken met de spellingcontrole. Een
document mag niet afgegeven worden als er nog rode lijntjes zijn.
Maar geen rode lijntjes betekent ook niet dat een taak foutloos is.
Denk bv. aan spelling van werkwoorden.

Wat leer je doen? _ https://youtu.be/BpopYpSkB7Y
1. Rode en blauwe lijntjes opmerken.

2. Rode en blauwe lijntjes slim wegwerken.

3. Tekst laten voorlezen in Word.

1. Wat moet je al kunnen?

v Een nieuw Word-document openen.
Vooraf
2. Wat als?

Fatima en Jules schrijven een tekst over hun vakantie op de computer. Ze typen wat ze horen. Ze
laten de zinnen daarna niet voorlezen. Ze denken niet na waarom er soms rode lijntjes staan. Op die
manier laten ze veel schrijffouten staan.

3. Tips

v’ Leer kritisch nadenken over rode lijntjes.

v/ Blijf al je hulpmiddelen gebruiken om goed te spellen.

v' Schrijf het woord zoals je het hoort. Zo heb je veel kans dat de spellingcontrole het kan
verbeteren.

v' Leer na te denken terwijl je schrijft op de computer. Werkwoordsfouten worden vaak niet
verbeterd. Je moet de regels nog altijd kennen en toepassen.

v/ Een aanpassing gedaan? Laat de zin opnieuw voorlezen. Klinkt het woord zoals jij het zegt?
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https://youtu.be/BpopYpSkB7Y

3.2

Spelling- en grammaticacontrole instellen

Bestand Start Invoegen Tekenen Ontwerpen Indeling Verwijzingen  Verzendlijsten

Stel de
spellingcontrole
goed in. Klik op
Controleren.

Bestand Start Invoegen Tekenen Ontwerpen Indeling Verwijzingen Verzendlijsten

/& Editor Au) [‘?} 5% Ajl. It:l $1 vorige

y
Synoniemenlijst . i Volgende
m ¥ 5 Vioorlezen | Toegankelijkheid Vertalen Taal Nieuwe Verwijderen
3 Aantal woorden controleren v v v opmerking v [ Opmerkingen weergeven ‘
Controle spraak Toegankeljkheid Taal Opmerkingen
Opties voor Word
doiciidien abc Bepalen hoe Word uw tekst corrigeert en opmaakt
Weergave
[ Controte AutoCorrectie-opties
Opslaan Bepalen hoe Word tekst corrigeert en opmaakt terwijl u typt: | AutoComectie-opties...
Bij het corrigeren van spelling in Microsoft Office-programma’s
egankelijkhe

Aangepaste woordenlijsten...

anse modi: | Traditionele en nieuwe spelling ~

Spaanse modi: | Alleen Tuteo-werkwoordvormen

Tijdens spelling- en grammaticacontrole in Word

Klik op Taal.

Klik op Voorkeurs-
instellingen voor
taal.

Klik op Controle.
Vink Spelling
controleren tijdens
typen aan.

Vink ook
Grammaticafouten
markeren tijdens
typen aan.

Klik op OK.

De dirieget van het koor kwam te laat |

Spellingcontrole
onderstreept nu in
het rood fouten.

lij behandeld me als een klein kind!

Grammaticacontrole
doet suggesties in
het blauw.
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3.3

Spelling- en grammaticacontrole gebruiken

Instructievideo

https://www.youtube.com/watch?v=x4aH4iDwgFs

Plakken , ,
o J Opmaak kopiéren/plakken

Klembord

@ -E'I-::-:-!'z-l;é-

Verdana

11

Lettertype

-4

B 7 U -~abe x, X Aa~|/?

1. Ik kijk naar het woord dat rood onderstreept
is.
2. Ik denk na over de spelling.

Gebruik bv. het ezelsbruggetje
hole@dokola.dt

De chofeuer reed te hart.

ho = horen hoe je het woord schrijft
le = nalezen wat je geschreven hebt
do = doffe klanken opzoeken

ko = na korte klanken verdubbelen
la = na lange klanken verenkelen

dt = werkwoorden checken

3. Ik verbeter door letters te veranderen of
toe te voegen.

Verdwijnt het rode lijntje?

Dan is het woord wellicht juist.

Blijft het rode lijntje?

Gebruik de suggesties van de computer.

lij behandeld me als een klein kind!

4. Laat je ook je grammatica controleren?
Denk dan altijd goed na of de suggestie
juist is. Pas de regels toe.
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3.4

Spellingcontrole fouten laten verbeteren

dirigeert %
dirigeer

tierige

driegt

Negeren

Alles negeren

Toevoegen aan woordenlijst

5.4  Spellingcontrole fouten laten vebeteren 1. Klik rechts op het rood
¢ spelling > | e . onderstreepte woord.
o E‘Etuﬂ& n, Cormgeren, emenderen
De diriebet 5 oo ;
k& B Plakopties: gebeteren s
s B G5
® ‘yebeteren' zocken Toevoegen aan woordenlijst
€% vertalen Alles negeren
- E Meer weergeven
@ Koppeling .
versors 11+ A X A S | 2. Lees de lijst.
BI=W-A- - i iist? Kli
e dirichet varrmetRoorkwam te laat. 3. Staat h_e_t woord in de lijst? Klik
% T op het juiste woord.

4. Dat woord staat nu in de tekst.
Controleer of het woord past in de
zin.

Verdana + 11 « A"

AN AT
De choafeur _ , EV-A-EEE-

De choaffeur reeq te nara.

“i chaufeas \
® @ Coiffew [':':'
= 5
chaufleuts
Neggeren

Alles negeren

Toevoegen aan woardenijst

3. Staat het woord nietin de lijst?

4. Verander één of meer letters.

5. Kilik rechts. Je krijgt andere
suggesties.

6. Klik op het juiste woord. Het staat
nu in de tekst.

Laat het woord (of de zin)
voorlezen, zodat je zeker bent dat
je het juiste koos.

Voorlezen 1. Ganaar Controleren.
2. Zet je cursor voor het woord.
3. Kilik op Voorlezen.
Opdracht

1) Open een nieuw Word-document.

e Sla meteen op als: spellingl

e Controleer de instellingen van de spellingcontrole.

e Typ een tekst over je hobby’s.

e Verbeter de woorden waar een rood lijntje onder staat.
e Beluister de tekst.

2) Extra:

e  Schrijf een paar woorden in het Frans.

e Zetje instellingen voor de taal juist.

e Pas rode lijntjes aan.

e Beluister hoe de tekst klinkt.
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3.5 Zelfevaluatie

| Vul dit samen in met je coach.

1. Kruis aan.

Ik vind dit leuk.

Ik vind dit nuttig.

Ik weet zelf wat ik moet doen als ik een rood of blauw lijntje zie.

Ik weet wanneer er een rood lijntje verschijnt.

Ga je dit gebruiken? Typ ja of neen.

Waarom wel/niet?

2. Herhaling
e Om vaardig te zijn moet je oefenen.
o Vul elke keer je deze fiche hebt geoefend de datum in. Die vind je rechts onderaan je scherm.
e Meet de tijd.
e Lukt het je om 5 keer te herhalen?

Datum

Hoe lang heb je geoefend?

3. Opmerking of observatie

e Iseriets dat je niet mag vergeten?
e Nog een idee?
e  Schrijf het hier neer.
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